
URLA HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA  NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
  

1 

  

Halk Eğitimi Merkezi 
Kurslarına 

Kayıt Kabul İşlemi 

  

  

1-TC Kimlik Numarası 
2- Form 

3-Kursun özelliğine göre öğrenim 
belgesi 

  

10 DAKİKA 

  

  

  

2 

  

  

Halk Eğitimi Merkezi  
Açık İlköğretim 

Kayıt Kabul İşlemi 

1- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2- Öğrenim belgesi 
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 
Adet) 

4-Ön Kayıt Form Çıktısı. 

5- Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme 
Banka Dekontu                         

  

  

10 DAKİKA 

  

  

3 

  

  

Halk Eğitimi Merkezi  
Açık Öğretim 
Lisesi  Kayıt Kabul 
İşlemleri 

1-  Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2- Öğrenim belgesi 
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 
Adet) 

4- Başvuru formu 

5-  Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme 
Ücreti Dekontu 

  

  

10 DAKİKA 

  

  

4 

  

Halk Eğitimi Merkezi  
Mesleki Açık Öğretim 
Liseleri Kayıt Kabul 
İşlemleri 

1-  Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2- Öğrenim Belgesi 
3- Renkli vesikalık fotoğraf (1 
Adet) 

4- Başvuru formu 

5-  Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme 
Ücreti Dekontu 

  

  

10 DAKİKA 

  

  

  

5 

  

  

Halk Eğitimi Merkezi 
Yetişkinlere Yönelik 
I.   Kademe Okuma 

Yazma Kurslarına Kayıt 
İşlemleri 

  

1- Nüfus Cüzdanı  Fotokopisi 

  

  

15 DAKİKA 



  

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 
başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda 
tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
müracaat yerine başvurunuz. 

  

  

  

  

6 

  

Halk Eğitimi Merkezi 
Açık İlköğretim 
öğrencilerine 
Mezuniyet/Diploma, 

Tasdikname Belgesi 

Verilmesi 

  

  

  

1-TC Kimlik Numarası. 

2- Dilekçe 

  

  

15 DAKİKA 

  

  

7 

  

  

Halk Eğitimi 
Merkez     Açık Öğretim 
Lisesi Öğrencilerine 
Mezuniyet/ 

Diploma,  Tasdikname 

Belgesi Verilmesi 

  

  

1- TC Kimlik Numarası 
2- Mezun olan Öğrencilerin 
Diploma Harcı Dekontu  

  

  

  

15 DAKİKA 

  

  

  

  

8 

  

  

Halk Eğitim 
Merkezi      Mesleki Açık 
Öğretim 
Liseleri   Öğrencilerine 
Mezuniyet/Diploma , 

Tasdikname Belgesi 

Verilmesi 

  

  

1- TC Kimlik Numarası 
2- Mezun olan Öğrencilerin 
Diploma Harcı Dekontu   

  

  

15 DAKİKA  

  

  

9 

  

  

Halk Eğitimi Merkezi 
Yetişkinlere Yönelik 
II.   Kademe Okuma 

Yazma Kurslarına Kayıt 
İşlemleri 

1- Müracaat Formu 

2- I. Kademe Okuma Yazma 

Belgesi 

  

  

  

  

  

20 DAKİKA 



  

İlk Müracaat Yeri:  

HALK EĞİTİMİ MERKEZİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

İkinci Müracaat Yeri: 

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

İsim Nimet ARAS İsim Süleyman CAN 

Ünvan Kurum Müdürü Ünvan İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres 
Camiatik Mah. Okul Sok. No:1 

Urla / İZMİR 
Adres 

Hacı İsa Mahallesi Ece Sokak 
No:1 Urla / İZMİR 

Telefon 0 (232) 754 36 64 Telefon 0 (232) 754 10 17 

 


